Der Markt Zell im Fichtelgebirge ist ein idyllisch gelegener staatlich anerkannter Erholungsort im oberfranki-
schen Landkreis Hof mit knapp 2000 Einwohnern.
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Zur Verstarkung unseres Rathausteams suchen wir zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine

stellvertretende Leitung fir die Kammerei (m/w/d)

in unbefristeter Vollzeitbeschéaftigung.

Ihre Aufgaben umfassen im Wesentlichen:

o stellvertretende Leitung der Kdmmerei und Geschéftsfuhrung des Mittelschulverbandes

e Haushalts- und Rechnungswesen der Marktgemeinde und des Schulverbandes mit Aufstellung, Ab-
wicklung und Uberwachung der Haushalts- und Finanzplanung einschlieRlich Jahresrechnung, Be-
richterstattung, Statistiklegung und Anordnungsstelle

e Bearbeitung von Angelegenheiten der Marktgemeinde als Steuerschuldner
¢ Mitarbeit in Zuwendungs- und Forderverfahren
¢ Umlagen und Abgaben
e Beratung und Unterstitzung des 1. Blrgermeisters in finanziellen und steuerrechtlichen Fragen
e Sitzungs- und Protokolldienst in den Gremien einschliel3lich Trude-Popp-Stiftung
Ihr Profil:

e Sie verfigen mindestens Uber eine abgeschlossene Verwaltungsausbildung (VFA-K, AL1) oder eine
Ausbildung im kaufmannischen Bereich

e haben idealerweise Berufserfahrung im kameralen Haushalts- und Rechnungswesen

e gute EDV-Kenntnisse und sind routiniert im Umgang mit Gblichen IT-Standards

e zeichnen sich durch hohe soziale Kompetenz mit ausgepragter Kommunikations-, Kooperations-. und
Teamfahigkeit aus

e Dbesitzen die ausgepragte Fahigkeit zum eigenverantwortlichen und innovativen Arbeiten

e verbunden mit einem hohen Maf3 an Organisationstalent, Verhandlungsgeschick, Einsatzbereit-
schaft, Durchsetzungskraft und Flexibilitat

Wir bieten:

e eine unbefristete Beschéftigung in einem verantwortungsvollen, vielseitigen und abwechslungsrei-
chen Tatigkeitsfeld

e mit einer leistungsgerechten, den personlichen Voraussetzungen und Qualifikationen entsprechen-
den Eingruppierung und Vergitung nach dem TVOD-VKA einschlieBlich Leistungsentgelt, Jahres-
sonderzahlung und der Ublichen Sozialleistungen

¢ in kollegialer Arbeitsatmosphére

e und Gleitzeit mit moderaten Kernarbeitszeiten

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung, der Sie bitte neben einem aussagekréftigen Anschreiben mit Lebenslauf
auch relevante Arbeitszeugnisse und Qualifikationsnachweise in Kopie beifugen. Ihre schriftiche Bewerbung
richten Sie bitte unter Nennung der Kennziffer ,,01/2025/0305“ bis 10.10.2025 an den Markt Zell im Fichtelge-
birge, Herrn Ersten Burgermeister Horst Penzel, BahnhofstraRe 10, 95239 Zell im Fichtelgebirge. Eine Bewer-
bung in digitaler Form tbermitteln Sie bitte binnen gleicher Frist mit dem Betreff ,,01/2025/0305“ an Horst.Pen-
zel@markt-zell.de als zusammenhéngende PDF-Datei. Wir weisen darauf hin, dass nur vollstandige und frist-
gerecht eingegangene Bewerbungsunterlagen im Auswahlverfahren beriicksichtigt werden kénnen. Aufwen-
dungen, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Fur telefonische Auskinfte steht Ihnen Herr Becher (09257 942-20) zur Verfiigung.

Hinweise zum Umgang mit lhren personenbezogenen Bewerbungsdaten finden Sie auf unserer Homepage in
der ,Datenschutzerkldrung Bewerbungsdaten®.
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